	様式第8号（第4条関係）
事　　務　　連　　絡

	　　年　　月　　日

	（宛先）財政課長

	所属長

	入札依頼書　（物品の製造・売買、その他）

	　次のとおり、物品の製造・売買、その他に係る入札の執行を依頼する。

	

	
	入札執行日
	入札開始時間
	入札執行場所
	発注担当係名称
	発注担当者氏名

	
	
	
	
	
	

	

	
	業務名称
	

	
	業務の概要
	

	

	
	業務の種類
	業務（納品）場所
	完了予定期日
	入札方法
	入札回数

	
	
	
	
	
	

	

	
	入札参加者を指名した理由
	

	
	指名した者の商号又は名称
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	入札保証金の有無
	
	
	
	

	
	落札金額に係る制限の有無
	
	
	
	

	

	添付書類
	

	

	特記事項
	


※「落札金額に係る制限」は工事又は製造その他についての請負契約に限り設けることができる。
※入札執行時間は、1件につき１０分とする。
※僅少差見積は、建設工事のみに適用される。
