
電子入札対象拡大に伴う未登録業者の取扱いについて 
 

 

えびの市財政課 

 

令和 6 年 10 月以降に、電子入札で執行する案件で、電子入札システムへの未登録により「紙入

札」で参加する場合には、「えびの市指名競争入札共通事項書」及び「えびの市電子入札運用基準」

に定めるほか、次のとおり取扱います。 

 

 

 紙入札で参加する場合の手順 備     考 

１ 
紙入札（見積合わせ）方式参

加届又は辞退届の提出 

えびの市役所財政課入札・契約係に開札日の前日の 16 時ま

でにメール又は FAXで提出してください。その場合は必ず電

話にて送信したことを連絡してください。 

２ 入札書、工事費内訳書の作成 

入札書及び工事費内訳書とも、入札情報サービスの該当案件

に添付してあるものを使用し、入札書には、必ず、任意のく

じ番号（任意の３桁の数字）を記入してください。 

３ 入札書、工事費内訳書の提出 

入札書受付期間に、入札書、工事費内訳書を同封（工事の場

合）（委託業務は入札書のみ封入）し、えびの市財政課入札・

契約係まで提出してください。※郵送は不可です。必ず持参

してください。 

ア 工事及び委託業務１件につき、1つの封筒に封入するこ

と。 

イ 封筒表面に「工事番号」、「開札日時」、「入札件名」、「入

札者の所在地」、「商号または名称」「電話番号」を記載してく

ださい。 

※開札日の午前 9時までが、入札書の提出期限です。期限ま

でに提出されない場合は辞退とみなします。 

４ 開 札 

開札時間以降に財政課で開札を行います。 

工事については開札時間に、市役所に来ていただく必要はあ

りません。 

※委託業務については、再入札の可能性がありますので、紙

入札参加者は市役所内で待機をお願いします。 

５ 再 入 札 

委託業務で再入札となった場合は、財政課から電話連絡をい

たします。（入札書の封筒に必ず連絡の取れる電話番号を記

載してください。） 

再入札書の提出期限までに、封入した再入札書を提出してく

ださい。提出期限は電話で連絡します。 

６ 入札結果 
紙入札参加者の落札者には財政課から電話連絡をします。落

札者以外は入札情報サービスにて結果を確認して下さい。 

７ 契 約 書 落札者にメールで送信します。 

 



紙入札方式参加届 

 

１ 案件名称（工事名） 

 

２ 電子入札システムによる参加ができない理由 

(1) ＩＣカードが閉塞又は破損等により使用できなくなり、ＩＣカード再発行の申請（準備）中
である。 

 
(2) 会社名、住所、代表者等の変更により、ＩＣカードの再取得を手続中である。 
 
(3) その他の理由(具体的に記入) 
 
 
 
 
※(1)又は(2)の理由による場合は、電子入札コアシステム対応認証局に提出した申請書の写しを添
付すること。 

 

上記案件について、えびの市電子入札システムによる電子入札に参加できないため、紙入札方式によ

り参加します。 

 

 

    年  月  日  

 

 

（申請者） 

住所 

商号又は名称 

代表者氏名          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



入 札 書 

 

（工 事） 

入 札 金 額 
億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

工 事 の 目 的 
 

工 事 の 場 所 えびの市大字 

工 期 
着 工       年   月   日 

完 成       年   月   日 

入 札 保 証 金 額                 円 

上記金額に消費税及び地方消費税相当額を加えた金額をもって請負いたしたいので、ご

提示の設計書、仕訳書、仕様書、えびの市財務規則（昭和47年えびの市規則第２号）及びえ

びの市工事請負契約約款並びにご指示の事項を承知して入札します。 

 

 

  年  月  日  

 

 

入札者             

 

住 所           

 

氏 名                 ㊞  

 

 

えびの市長     様 

 

 

                    

 

 

 

 

 

 

   

くじ番号 



入 札 書 

 

（工事を除く） 

入 札 金 額 
億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

入 札 の 目 的 
 

履 行 場 所 えびの市大字 

履 行 期 間 
着 手       年   月   日 

完 成       年   月   日 

入 札 保 証 金 額                 円 

上記金額に消費税及び地方消費税相当額を加えた金額をもって契約いたしたいので、ご

提示の設計書、仕様書、契約（請書）条項及びえびの市財務規則（昭和47年えびの市規則

第２号）並びにご指示の事項を承知して入札します。 

 

  年  月  日  

 

 

入札者             

 

住 所           

 

氏 名                 ㊞  

 

 

えびの市長     様 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

くじ番号 



記載例（入札書を入れる） 封 筒  

 

➢ 入札書を入れる封筒には少なくとも、次の事項を記載します。 

    ① 「入札書」の表示 

    ② 入札件名  

    ③ 入札者の商号又は名称、事業所所在地 

    ④ 入札結果等を連絡する電話番号 

    ※郵送は不可です。必ず入札日の午前９時までに持参してください。 

 

 

表  面 

 

 

 

 

 

 

 

裏  面 

 

入 札 書 

 

    入札件名 ○○○○購入 

                   

入札者 

                       えびの市大字○○○ 

       株式会社 ○△□  ㊞ 

○○○－○○○○－○○○ 

 

 

 

 

  ㊞                   ㊞                   ㊞ 

指名通知書に記
載されていると
おりに記載 
 

事業所の所在地、商号
又は名称及び入札中
に必ず連絡のつく電
話番号を記載 

「入札書」と表示する 

入札用の使用印を 
押印する 

入札用の使用印で
封印する 


